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Kto jest administratorem Paristwa danych osobowych?

Administratorem Panstwa danych osobowych, czyli podmiotem decydujgcym o tym, jak beda
one wykorzystywane, jest Magdalena Nalepa prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg pod firma:
»Magdalena Nalepa Milenium Biuro Rachunkowe”, 31-241 Krakdw, al. 29 Listopada 193/111
(dalej ,Milenium”) wykonawca ustug ksiegowych, kadrowo-pfacowych, biurowych
i sekretarskich.

Skad pozyskiwane s3g Paristwa dane?
Otrzymalismy je od Panstwa w zwigzku z transakcjami (wszelkie zapytania, zamowienia,
zawarte umowy o $wiadczenie ustug) zawieranymi z Milenium Biurem Rachunkowym.

Jaki jest cel i podstawa prawna przetwarzania Pafstwa danych osobowych przez Milenium?
Zgodnie z prawem, przetwarzamy dane osobowe, gdyz jest to niezbedne do wykonania umowy
zawartej z Panstwem, w tym do:
e Obstugi zgtoszen i udzielania odpowiedzi na zgtoszenia, zapewnienia obstugi,
realizacji ustug;
e Realizacji umow zawartych w ramach umowy o ustugi ksiegowe, kadrowo-
ptacowe, czy biurowe/sekretarskie i inne umowy zawarte z Milenium
e Obstugi reklamacji; obstugi Panstwa prosb i zapytan, kierowanych np. drogg
mailowg, telefonicznie, za posrednictwem tradycyjnej poczty, w zwigzku
z realizacjg umowy, lub potencjalnym rozpoczeciem wspodtpracy;
Ponadto, przepisy prawa wymagajg od nas przetwarzania Panstwa danych dla celow
podatkowych irachunkowych. Przetwarzamy tez dane osobowe w celach wskazanych ponizej,
na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Milenium, ktérym jest:
e Zapewnienie obstugi ustug ptatniczych; windykacja naleznosci; prowadzenie
postepowan sagdowych, arbitrazowych i mediacyjnych
e Prowadzenie badan i analiz miedzy innymi pod katem funkcjonalnosci ustug i ich
poprawy oraz oszacowania gtownych zainteresowan i potrzeb klientéw
Obstuga zgtoszen przekazywanych do Milenium;
Prowadzenie analiz statystycznych;
Przechowywanie danych dla celéw archiwalnych, oraz zapewnienie rozliczalnosci
Wykazania spetnienia przez Milenium obowigzkdw wynikajgcych z przepiséw prawa.

Milenium Biuro Rachunkowe nie ujawnia danych osobowych innym podmiotom, z wyjatkiem
przypadkoéw, gdy jest to konieczne w zwigzku z prowadzong przez nas dziatalnoscig, jak rowniez
w sytuacjach wymaganych przez przepisy prawa oraz w celu realizacji Panstwa zgtoszen. Dane
moga by¢ w zwigzku z powyzszym udostepniane m. in. nastepujacym kategoriom odbiorcow:

e Zaktadowi Ubezpieczen Spotecznych,

e urzedom skarbowym,

e Poczcie Polskiej.

e firmom kurierskim,

e innym organom administracji publicznej zgodnie z przepisami prawa,

e partnerom (technicznym, informatycznym, statystycznym) Administratora, z ktérymi

zawarto stosowne umowy o powierzeniu danych osobowych — wytgcznie w celach
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uzasadnionych interesem Administratora.

Na podstawie i tylko o ile udzielicie Panstwo na to oddzielnej zgody, Milenium przetwarzac
bedzie Panstwa dane osobowe w celu:

« zapisywania danych w plikach oraz gromadzenia danych ze stron www i aplikacji mobilnych
« w celach marketingowych.

Czy podanie danych osobowych jest obowigzkowe?

Milenium wymaga podania niezbednych danych, czyli: danych firmy, adresu e-mail, abymac
zawrzec¢ i wykona¢ umowe zawartg z Panstwem. Jezeli wymagajg tego przepisy prawa, mozemy
wymagac¢ podania réwniez innych danych niezbednych ze wzgledéw rachunkowych lub
podatkowych. W pozostatym zakresie podanie danych jest dobrowolne.

Uprawnienia wobec Milenium w zakresie przetwarzanych danych.

Gwarantujemy spetnienie wszystkich praw wynikajgcych z ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych, tj. prawo dostepu, sprostowania oraz usuniecia danych, ograniczenia ich
przetwarzania, prawo doich przenoszenia, niepodlegania zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu, a takze prawo wyrazania sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych.

Uprawnienia te mogga Panstwo wykona¢, gdy:

e W odniesieniu do zgdania sprostowania danych: zauwazycie, ze Panstwa dane sg
nieprawidfowe lub niekompletne;

e W odniesieniu do zagdania usuniecia danych, kiedy dane nie bedg juz niezbedne do
celéw, dla ktorych zostaty zebrane przez Milenium; cofniecie swojej zgody na
przetwarzanie danych; zgtoszenie sprzeciw wobec przetwarzania Panstwa danych;
Panstwa dane bedg przetwarzane niezgodnie z prawem; dane powinny by¢
usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa.

e W odniesieniu do zgdania ograniczenia przetwarzania danych:, jesli dane
sg nieprawidtowe
— mogg Panstwo zadac ograniczenia przetwarzania danych na okres pozwalajgcy
nam sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych; dane bedg przetwarzane niezgodnie
z prawem, ale nie bedziesz chciat/a, aby zostaty usuniete; Panstwa dane nie bedg
nam juz potrzebne, ale

mogg by¢ potrzebne Panstwu do obrony lub dochodzenia roszczen; lub wniesienie
sprzeciwu wobec przetwarzania danych — do czasu ustalenia, czy prawnie
uzasadnione podstawy po naszej stronie sg nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;
e W odniesieniu do zgdania przeniesienia danych: przetwarzanie Panstwa danych
odbywa sie na podstawie Panstwa zgody lub umowy zawartej z Panstwem oraz
przetwarzanie to odbywa sie w sposdb automatyczny.
Majg Panstwo prawo wnies¢ skarge w zwigzku z przetwarzaniem przez nas Panstwa danych
osobowych do organu nadzorczego, ktérym jest Generalny Inspektor Ochrony Danych
Osobowych (adres: Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa).

W jakich sytuacjach mozliwy jest sprzeciw wobec przetwarzania Paristwa danych?

Gdy ich przetwarzanie odbywa sie na podstawie prawnie uzasadnionego interesu lub dla celéw
statystycznych, a sprzeciw jest uzasadniony przez szczegdlng sytuacje, w ktorej sie Panstwo
znalezli.

Komy udostepniamy dane osobowe?

Milenium moze udostepnia¢ Panstwa dane osobowe podmiotom wspierajgcym Milenium, czyli
takim, ktore zapewniajg ustugi ptatnicze, wykonujg ustugi konsultingowe lub audytowe.
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Milenium moze przekaza¢ te dane organom publicznym walczgcym 2z oszustwami
i naduzyciami.

Jak dtugo przechowujemy dane osobowe?

Milenium przechowuje dane osobowe w zwigzku z dokonanymi transakcjami, przez czas
niezbedny do realizacji danej transakcji oraz przez czas, w jakim mozliwe jest dochodzenie
roszczen w zwigzku z wykonaniem umowy, zawartej na skutek transakcji, maksymalnie
3,5 roku od dnia dokonania transakcji. Dodatkowo, dane mogg by¢ przez nas przechowywane
dla celow zapobiegania naduzyciom i oszustwom, dla celéw statystycznych i archiwizacyjnych
przez okres 10 lat od dnia zakonczenia obowigzywania umowy lub zdarzenia powodujgcego
koniecznos¢ takiego przetwarzania. Jednoczesnie, w celu rozliczalnosci bedziemy
przechowywac dane przez okres, w ktorym Milenium zobowigzane jest do zachowania danych
lub dokumentéw je zawierajgcych dla udokumentowania spetnienia wymagan prawnych,
w tym umozliwienia kontroli ich spetnienia przez organy publiczne.

Czy przekazujemy Parnstwa dane do panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego?
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Czy przetwarzamy dane osobowe automatycznie (w tym poprzez profilowanie) w sposdb
wplywajacy na Panstwa prawa?

Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany (w tym w formie
profilowania), a zatem nie bedzie to wywotywa¢ wobec Panstwa zadnych skutkow prawnych
lub w podobny sposéb wptywac na Paristwa sytuacje.

W przypadku jakichkolwiek pytan z Paristwa strony dotyczacych sposobu administrowania
danymi osobowymi prosimy o kontakt pod adresem e-mail: kontakt@milenium-biuro.pl

Sfefefefuchurone
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